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2-0JO SAUGUMO VALDYMO SKYRIAUS VIRSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. 2-0jo Saugumo valdymo skyriaus (toliau — SVS) virSininkas yra statutinis valstybés
tarnautojas.
2. Pareigybés grupé — 6.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

3. SVS virsininko pareigybe reikalinga vadovauti skyriui, organizuoti ir uztikrinti skyriaus
nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, uztikrinti suimtyjy ir nuteistyjy apsaugos,
prieziiiros ir jskaitos organizavima ir kontrole.

111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM PAREIGUNUI

4. Pareigiinas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo vidaus tarnybos sistemoje patirtj;

4.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vies$ajj administravima, valstybés tarnyba, darbo teisinius santykius, valstybés
tarnautojy veiklos etikg, Kriminalinés Zvalgybos jstatymu, iSmanyti Lietuvos Respublikos bausmiy
vykdymo kodeksg, Lietuvos Respublikos baudziamajj kodeksa, Lietuvos Respublikos baudziamojo
proceso kodeksa, Lietuvos Respublikos suémimo vykdymo jstatymg, Lietuvos Respublikos vidaus
tarnybos statuta, Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciyjy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
Istatyma, kitus Lietuvos Respublikos ir tarptautinius teisés aktus bei tarptautines sutartis bausmiy
vykdymo srityje;

4.4. zinoti Saunamyjy ginkly ir specialiyjy priemoniy saugojimo ir panaudojimo salygas bei
saugaus elgesio su jais taisykles;

4.5. sugebéti koordinuoti padalinio veikla, operatyviai priimti racionalius sprendimus;

4.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti informacijg ir rengti i§vadas;

4.7. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

4.8. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ ar iSduodant
leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Slaptai®.

4.9. atitikti asmens sveikatos buklés II skilties reikalavimus, nustatytus pagal Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro ir Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro tvirtinama
Sveikatos buklés reikalavimy sgvada;

4.10. atitikti Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro tvirtinamus vidaus tarnybos
sistemos pareigiiny fizinio pasirengimo antrojo lygio reikalavimus.



5 IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis pareigiinas vykdo §ias funkcijas:

5.1. uztikrindamas tinkamg skyriaus nuostaty jgyvendinima ir Vilniaus pataisos namy
strateginiy tiksly pasiekimg, organizuoja ir koordinuoja skyriaus veikla (sudaro veiklos planus, teikia
pasitlymus | Vilniaus pataisos namy metinj veiklos plang, skiria skyriaus pareigiinams, karjeros
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai)
tarnybines uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma, teikia Vilniaus pataisos namy vadovybei pasitilymus
dél skyriui patvirtinty pareigybiy komplektavimo, skyriaus darbuotojy perkélimo j kitas pareigas ar
atleidimo i$ tarnybos, skyriaus darbuotojy skatinimo ar drausminiy nuobaudy jiems skyrimo, rengia
skyriaus nuostaty, pareigybiy apraSymy projektus, planus, ataskaitas, tarnybinés veiklos vertinimo
iSvadas, teikimus ir kt. bei pasiraSytinai supazindina skyriaus darbuotojus su jy pareigybiy
aprasSymais;

5.2. uztikrina skyriuje rengiamy dokumenty tinkama parengima, jforminimg ir saugojima bei
kontroliuoja skyriuje vedamg (rengiama) dokumentacija, uztikrindamas teiséta ir teisingag dokumenty
rengimo, tvarkymo ir apskaitos bei jslaptintos informacijos administravimo taisykliy jgyvendinima;

5.3. organizuoja ir kontroliuoja skyriaus darbuotojy darbg bei laiku ir objektyviai informuoja
Vilniaus pataisos namy direktoriaus pavaduotoja pagal priskirtg veiklos sritj apie iSkilusias darbo ir
teisétumo problemas darbe su darbuotojais. Jei reikia, imasi neatidéliotiny priemoniy ir apie tai
informuoja nedelsiant, uztikrindamas sklandy tarnybos vykdyma;

5.4. teikia Vilniaus pataisos namy vadovybei pasitilymus dél skyriaus darbo organizavimo
tobulinimo, uztikrindamas veiklos teisétuma, tinkama funkcijy bei uzdaviniy atlikima;

5.5. analizuoja skyriaus darbuotojy darbo rezultatus, teikia pastabas, pasitilymus
uztikrindamas skyriaus uzdaviniy jvykdyma;

5.6. informuoja Vilniaus pataisos namy direktoriy arba jo pavaduotojg pagal priskirtg veiklos
srit] apie nustatytus trikumus budinéiyjy pamainy veikloje ir siiilo priemones jiems Salinti,
uztikrindamas savalaikj $ios tarnybos darbo organizavimo trukumy nustatyma ir pasalinima;

5.7. pagal skyriaus kompetencija atlicka Vilniaus pataisos namy budinciyjy pamainy
patikrinimus, galimy budin¢iyjy pamainy veiklos pazeidimy iSaiSkinima ir uzZkardyma, uZtikrindamas
tinkamg funkcijy bei uzdaviniy atlikima;

5.8. analizuoja daikty, kurie néra jtraukti ] suimtiesiems ir nuteistiesiems leidziamy turéti
daikty saraSa, patekimo ] jstaigg statistika, salygas ir prieZastis, siekdamas uzkardyti draudziamy
turéti daikty patekima i jstaiga;

5.9. dalyvauja budinCiyjy pamainy pareigiiny instruktavime, siekdamas perteikti turimag
informacijg apie pastebétus trikumus ir jy Salinimg tarnybos metu bei uZtikrindamas tinkamag
budinciosios pamainos pareigliny pasiruo$imag tarnybai;

5.10. pagal kompetencija atlicka ar dalyvauja atlickant tarnybinius tyrimus, susijusius su
suimtyjy ir nuteistyjy apsaugos ir prieziliros organizavimu, rengia tarnybiniy tyrimy i§vady projektus,
uztikrindamas apsaugos ir prieziiros teis€tuma, galimy pazeidimy nustatyma;

5.11. pagal skyriaus kompetencijg nagrinéja pilieCiy, suimtyjy ir nuteistyjy pareiSkimus,
praSymus bei skundus apsaugos ir prieziiros klausimais bei rengia atsakymy j juos projektus,
uztikrindamas asmeny teis¢ ] jstatymais pagristg ir objektyvy asmeny praSymy, skundy ir pranesimy
nagrinéjima;

5.12. kontroliuoja Vilniaus pataisos namy pareigiiny saudymo pratybas ir Saudymo, fizinio
bei specialiojo pasirengimo kontroliniy normatyvy laikymus, uztikrindamas jy veiklos teisétumo ar
galimy pazeidimy nustatyma;

5.13. kontroliuoja Saunamyjy ginkly, Saudmeny, specialiyjy ir ry$io priemoniy, rakty (nuo
kamery tipo patalpy ir nuo kity jstaigos teritorijoje esanciy patalpy) ir kity inZineriniy techniniy
apsaugos priemoniy techning bikle, jy apskaita ir saugojima, iSdavimo ir priémimo tvarka,
uztikrindamas jy vykdymo teisétumga ir apskaita;



5.14. kontroliuoja Vilniaus pataisos namy teritorijos perimetro bukle, apie jos pokycCius
pranesa Vilniaus pataisos namy direktoriui ir jo pavaduotojui pagal priskirta veiklos sritj, sickdamas
uzkardyti galimus drausmés pazeidimus;

5.15. kontroliuoja ir organizuoja jstaigos teritorijos, pozeminiy komunikacijy, apsaugos ir
priezilros inzineriniy jrengimy apziiiry atlikimg, siekdamas nustatyti jy bikle bei iSvengti galimy
pabégimo arba kity nenumatyty atvejy;

5.16. analizuoja jstaigos kriminogening situacijg, susijusig su suimtyjy ir nuteistyjy apsauga ir
priezilira ir imasi priemoniy pastebétiems trikumams Salinti, uztikrindamas suimtyjy ir nuteistyjy
apsaugos ir priezitros reikalavimy jgyvendinima;

5.17. organizuoja ir vykdo neplaninius ir planinius konvojus, uztikrindamas saugy asmeny
konvojavima;

5.18. rengia bendryjy kraty atlikimo planus ir kontroliuoja jy atlikima, uztikrindamas efektyvy
Sios priemonés tiksly jgyvendinima;

5.19. kontroliuoja suimtyjy ir nuteistyjy dokumentacijos dél priémimo, paleidimo,
konvojavimo rengima;

5.20. kontroliuoja teismy nuosprendziy, nutarCiy, ikiteisminio tyrimo jstaigy pareiginy ir
prokurory sprendimy vykdyma pagal skyriaus kompetencija.

5.21. vykdo kitus Vilniaus pataisos namy direktoriaus ir jo pavaduotojo pagal priskirtg veiklos
srit] nenuolatinio pobiidzio pavedimus, susijusius su skyriaus funkcijomis, tam, kad buty pasiekti
Istaigos tikslai.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO PAREIGUNO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis pareigiinas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui,
kuruojanciam skyriy.

(ParaSas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



