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Alytus

Vadovaudamasis Lictuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. sausio 10 d. nutarimu Nr. 45
,,Dél Atlyginimo uz dokumenty teikimg dydZiy apskaigiavimo ir atlyginimo uZ registro duomeny,
registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) ju kopijy, valstybés informaciniy sistemy
duomeny teikimg mokéjimo tvarkos aprago patvirtinimo®:

1. Tvirtinu Dokumenty kopijy parengimo ir i3laidy atlyginimo tvarkos aprasa
(pridedama).

2.Ipareigoju Resocializacijos skyriaus vir§ininka Ling Simky uztikrinti, kad $is
jsakymas bty paskelbtas nuteistiesiems.

3.Pavedu:

3.1. Resocializacijos skyriaus vir§ininkui, Sveikatos prieZitiros skyriaus vadovui ir Turto
valdymo skyriaus pataréjai, atsakingai uZ buhaltering apskaita, pagal veiklos sritj kontroliuoti 3io
jsakymo vykdyma;

3.2. Veiklos organizavimo skyriui su 3iuo jsakymu supaZindinti pasiradytinai Ling Simky,
Modestg Dim3a ir Ling Truncieng.

3.3. Veiklos organizavimo skyriui §j jsakyma paskelbti internetinéje svetaingéje.

4.Laikau netekusiu galios 2018m. gruodZio 3 d. jsakyma Nr. 1-326 ,,Dél Nuteistiesiems
reikiamy dokumenty kopijy rengimo ir ilaidy atlyginimo tvarkos apra$o patvirtinimo* su visais
pakeitimais ir papildymais.
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PATVIRTINTA
Alytaus pataisos namy direktoriaus
2019 m. vasario Z¢ d. jsakymu Nr. 1- 647

DOKUMENTU KOPIJU PARENGIMO ALYTAUS PATAISOS NAMUOSE ISLAIDY
ATLYGINIMO TVARKOS APRASAS

1. Dokumenty kopijy parengimo iSlaidy atlyginimo tvarkos apraSas reglamentuoja
oficialiy radytiniy, grafiniy, garsiniy, kompiuterinés informacijos dokumenty kopijy, nuorady ir iSrady
parengimo i$laidy atlyginima Alytaus pataisos namuose.

2. Pareigkéjas, pageidaujantis gauti dokumento kopija, turi pateikti pra§yma, atitinkantj
Lietuvos respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo
12 straipsnio nuostatas.

3. Dokumento kopijas rengia darbuotojas, kurio Zinioje yra pareiskéja dominanti
informacija.

4. Dokumento kopija rengiama tik pareidkéjui i§ anksto atlyginus Alytaus pataisos
namams i§laidas uz jos parengima ir pateikus atlyginima pagrindZianéius dokumentus.

5. Pareiskéjas uz kopijos parengima ar laikmeng (kai kopija teikiama laikmenoje) sumoka
i Alytaus pataisos namy saskaitg Nr. LT577300010146957425 banke ,,Swedbank®, banko kodas
73000, Alytaus pataisos namy kodas Juridiniy asmeny registre 188657363. Imokos paskirtis — uz
kopijas pagal nurodytos datos pra§yma.

6. Dokumenty kopijy jkainiai:

6.1. uz vieng A4 formato lapo dokumento kopijg — 0,07 Eur;

6.2. uz vieng A3 formato lapo dokumento kopijg — 0,11 Eur;

6.3. uz vieng A5 formato lapo dokumento kopijg — 0,05 Eur;

6.4, IMB ir mazesnio dydZio skaitmeninio formato dokumentai — 0,28 Eur, ir
uz kiekvienus papildomus 200 MB duomeny — po 0,01 Eur.

Pastaba. Darant dokumento dviejy pusiy kopijas skai¢iuojama kaip dvi kopijos.

7. Nuteistiesiems kopijavimo ir spausdinimo paslaugos teikiamos tokia tvarka:

7.1. Nuteistojo radytiniu praSymu pataisos jstaigos administracija daro dokumenty ar kitos
medZiagos kopijas, i§spausdina nuteistojo nurodytoje interneto svetainéje ar pateiktoje elektroninéje
laikmenoje esancig informacijg.

7.2. Nuteistasis ra8ytin} prayma dél dokumenty ar kitos medZiagos kopijy padarymo,
i¥spausdinimo nuteistojo nurodytoje interneto svetainéje ar pateiktoje elektroninéje laikmenoje
esandios informacijos adresuoja pataisos namy direktoriui ir pateikia Resocializacijos skyriaus (toliau
— RS) specialistui.

7.3. Nuteistasis savo prayme nurodo, kokiy dokumenty ar kitos medZiagos, informacijos
i§ interneto svetainés ar elektroninés laikmenos kopijy ir kiek egzemplioriy pageidauja.

7.4. RS specialistas pra§ymg uZregistruoja ir pateikia pataisos namy direktoriui vizuoti.

7.5. Gaves direktoriaus vizuota nuteistojo pra§yma, RS specialistas ar kitas darbuotojas.
kuriam direktorius vizavo nuteistojo pradymg, padaro reikiamas dokumenty (dokumenty kopijos
turi bigti patvirtintos — jstaigos dokumenty kopijas tvirtina u# dokumenty kopijy tvirtinimg
atsakingas RS specialistas, nuteistojo asmens byloje esanéiy dokumenty kopijas tvirtina u#
dokumenty kopijy tvirtinimq atsakingas Saugumo valdymo skyriaus darbuotojas) ar kitos
medZiagos kopijas, i§spausdina nuteistojo nurodytoje interneto svetaingje ar pateiktoje elektroningje
laikmenoje esandig informacijg ir ant nuteistojo praSymo parafo padaryty dokumenty ar kitos
medziagos kopijy skaiéiy ir pasira§o. Nuteistojo pradyma pateikia Turto valdymo skyriui.

7.6. RS specialistas ar kitas darbuotojas, kuriam direktorius vizavo nuteistojo pradyma dél
13spausdinimo nuteistojo nurodytoje interneto svetaingje ar pateiktoje elektroningje laikmenoje
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esandig informacija, praSoma informacija idspausdina nuteistojo akivaizdoje pries tai informaves
nuteistajj, kad dél spausdinimo metu dingusios kitos informacijos, esan¢ios elektroninéje laikmenoje,
informacinés laikmenos uzkrétimo kompiuteriniais virusais administracija neatsako. Darbuotojas,
i¥spausdines praSoma nuteistojo informacija, ant nuteistojo pra§ymo paraSo padaryty kopijy skailiy,
pasirado ir jteikia kopijas nuteistajam. Nuteistasis, darbuotojo akivaizdoje ant savo pradymo nurodo,
kiek jam buvo padaryta kopijy, kad jis jas gavo ir pasirafo. Nuteistojo praSymas pateikiamas Turto
valdymo skyriui.

7.7. Turto valdymo skyriaus buhalteris dviem egzemplioriais i8rado saskaitg faktiirg ir
kartu su nuteistojo pra§ymu perduoda RS specialistui.

7.8. Nuteistasis uZ gautas dokumenty Kkopijas pasira3o dviejuose saskaitos faktiiros
egzemplioriuose. Vienas sgskaitos faktiiros egzempliorius atiduodamas nuteistajam, kitas — Turto
valdymo skyriui.

7.9. su nuteistyjy sveikatos prieZitira susijusiy dokumenty kopijavimo ir spausdinimo
paslaugas iame tvarkos apra$e nustatyta tvarka teikia Sveikatos prieZifiros tarnyba.

3. Uz padarytas ir nuteistajam pateiktas dokumenty kopijas atlickamas i§laikymas i3
nuteistojo asmeninéje sgskaitoje esamy lé¥y. Jeigu nuteistojo asmeninéje saskaitoje nepakanka 1€3y
atlyginti uz kopijy pateikimg, 3i suma apskaitoma nuteistojo vardu skoly saskaitoje ir i$ nuteistojo
asmeninés sgskaitos nura§oma, kai jis tampa mokus.

4. Lé%os, gautos uz nuteistiesiems pateiktas dokumenty kopijas, priskiriamos jstaigos
pajamoms priskiriamos jstaigos pajamoms, gaunamoms uZ teikiamas mokamas pasaugas ir
naudojamos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

5. Uz informacijos i3spausdinimo i§ nuteistojo pateiktos elektroninés laikmenos metu
dingusios kitos informacijos, esanéios nuteistojo elektroninéje laikmenoje, ar informacinés laikmenos
uzkrétimo kompiuteriy virusais administracija neatsako.




